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Circ. n. 9 del 07 settembre 2026

ICS ARCULEO-GRAMSCI
Prot. 0011543 del 07/09/2026 A tutto il personale scolastico (Docenti e ATA)
| (Uscita) Al Sito WEB / Atti della scuola

Oggetto: Modalita di comunicazione interna al personale — Obbligo di presa visione sulla bacheca del
Portale Argo e gestione delle comunicazioni personali

Si comunica a tutto il personale docente e ATA, a qualunque titolo in servizio presso questa Istituzione
Scolastica, che tutte le comunicazioni ufficiali di carattere generale e d'interesse collettivo saranno
pubblicate nella bacheca digitale del Portale Argo e/o sul sito web istituzionale (sezione Circolari e Albo
online). Le circolari contenenti dati personali non saranno pubblicate sul sito web e saranno visibili
esclusivamente ai destinatari. Per le comunicazioni aventi carattere personale, |'invio avverra tramite e-
mail inviata all'indirizzo di posta elettronica istituzionale della scuola e/o all'indirizzo e-mail personale
fornito dal dipendente alla segreteria scolastica.

Modalita di pubblicazione e trasmissione:
e Le comunicazioni ufficiali di carattere generale non saranno trasmesse tramite e-mail o in formato
cartaceo, salvo casi motivati.
e Le comunicazioni aventi carattere personale saranno inoltrate direttamente all'e-mail istituzionale
e/o all'e-mail personale del dipendente registrata presso la segreteria.
e Ogni dipendente € tenuto a consultare con regolarita la bacheca digitale e la propria casella di
posta per rimanere costantemente aggiornato su circolari, avvisi e atti ufficiali.

Accesso ai documenti:
e Nella sezione dedicata della bacheca del Portale Argo sara sempre disponibile I'archivio delle
circolari e degli atti pubblicati.
o E garantita la possibilita di visualizzare, scaricare e stampare i documenti per uso personale o
amministrativo.

Obblighi del personale:
e La presa visione delle comunicazioni pubblicate in bacheca e da considerarsi obbligatoria. Tale
presa visione si riterra presunta anche in assenza dell'apposita spunta sulla casella di presa visione.
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e Le disposizioni contenute nelle circolari avranno piena validita e saranno vincolanti a partire dalla
data di pubblicazione.

e Restafermo il rispetto del diritto alla disconnessione previsto dal CCNL vigente e disciplinato dalla
contrattazione integrativa di istituto. Nel caso in cui eventuali pubblicazioni o comunicazioni
avvengano negli orari di disconnessione, la notifica sara considerata effettiva e decorrente dal
termine di tali orari. L'invio delle e-mail aventi carattere personale sara differito al termine del
periodo di disconnessione.

Alla luce di quanto sopra, si invita ciascun dipendente ad attenersi scrupolosamente alle presenti
disposizioni, contribuendo attivamente a una gestione efficiente, trasparente e sostenibile della
comunicazione interna.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Leonardo Pirrello

Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla
dematerializzazione, ai sensi e per gli effetti dell’art. 20 comma 2
del d.lgs. 7 marzo 2005, n.82, “Codice del’Amministrazione Digitale”

LEONARDO
PIRRELLO
07.09.2026
07:14:21 CEST



		2026-09-07T07:14:21+0200
	Leonardo Pirrello




