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Circ. n. 44 

A tutte le famiglie e agli utenti dell’Istituto 

 

Oggetto: Orari di ricevimento degli uffici di Segreteria e modalità di appuntamento con il Dirigente 

Scolastico 

 

Si comunicano di seguito le informazioni relative agli orari di apertura al pubblico e di contatto 

telefonico della Segreteria, oltre alle modalità per richiedere un colloquio con il Dirigente Scolastico. 

 

Ricevimento degli Uffici di Segreteria 

 

Ricevimento in presenza: 

• Lunedì: ore 10:00 – 12:00 

• Mercoledì: ore 10:00 – 12:00 

• Venerdì: ore 10:00 – 12:00 

Ricevimento telefonico: 

• Tutti i giorni: ore 10:00 – 12:00 

Nota organizzativa: Nelle giornate e negli orari in cui si sovrappongono l'accoglienza al pubblico e il 

servizio telefonico, verrà data priorità all'utenza fisicamente presente all'interno dell'istituto. 

 

Ricevimento del Dirigente Scolastico 

Il Dirigente Scolastico riceve esclusivamente su appuntamento. 

È possibile richiedere un incontro attraverso le seguenti modalità: 

1. Inviando una e-mail all'indirizzo di posta elettronica dell'istituto. 

2. Telefonando alla segreteria dal lunedì al venerdì, esclusivamente nella fascia oraria di 

ricevimento (10:00 – 12:00). 

Nella richiesta è necessario specificare in modo sintetico il motivo del colloquio. Questo permetterà al 

Dirigente di raccogliere preventivamente le informazioni necessarie e garantire un incontro il più utile 

ed efficace possibile. 

Confidando nella consueta collaborazione di tutti, si porgono distinti saluti. 

  

 

Il Dirigente Scolastico  

Prof. Leonardo Pirrello 
Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla 

 dematerializzazione, ai sensi e per gli effetti dell’art. 20 comma 2 
del d.lgs. 7 marzo 2005, n.82, “Codice dell’Amministrazione Digitale” 
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