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Circ. n. 15   

 

 

 

Tutto il Personale Docente 

Al Personale A.T.A. (DSGA, Assistenti Amministrativi, Collaboratori Scolastici) 

Agli Alunni ed ai Loro Genitori / Esercenti la Responsabilità Genitoriale 

Al Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza (R.L.S.) 

Al Sito Web  

 

 

OGGETTO: Diffusione ed attuazione delle informative sulla sicurezza nei luoghi di lavoro, gestione delle 

emergenze, prevenzione e tutela della salute – A.S. 2026/2027. 

 

Il Dirigente Scolastico, in qualità di Datore di Lavoro, unitamente al Servizio di Prevenzione e Protezione 

(S.P.P.), trasmette e diffonde l'insieme delle direttive, dei vademecum e dei manuali operativi in materia 

di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro per l'Anno Scolastico in corso.  

Ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i., tutto il personale (docente e ATA) e gli utenti dell'Istituto 

sono tenuti a prendere visione della documentazione allegata e ad attenersi scrupolosamente alle 

istruzioni operative di seguito sintetizzate:  

 

1. QUADRO NORMATIVO GENERALE E INFORMATIVA LAVORATORI 

• Obblighi del Personale e dell'Utenza: Ai sensi dell'art. 20 del D.Lgs. 81/2008, ciascun lavoratore 

deve prendersi cura della propria salute e sicurezza e di quella delle altre persone presenti sul 

luogo di lavoro.  

• Equiparazione degli Studenti: Gli allievi sono equiparati ai lavoratori durante le attività pratiche 

nei laboratori, in palestra o nell'ambito dei percorsi di Alternanza Scuola-Lavoro / PCTO.  

• Diritti in Caso di Pericolo Grave e Immediato: Ai sensi dell'art. 44 del D.Lgs. 81/2008, il lavoratore 

che si allontana dal posto di lavoro o adotta misure di tutela in caso di pericolo grave e immediato 

non può subire alcun pregiudizio.  

2. PIANI DI EMERGENZA, EVACUAZIONE E PRIMO SOCCORSO 

• Norme di Comportamento ed Evacuazione: In presenza di eventi critici (incendio, sisma, 

allagamento, ordigni), l'esodo dall'edificio avviene seguendo la segnaletica verde ed i percorsi 

indicati verso i Punti di Raccolta esterni. I docenti guidano la classe portando con sé il registro per 

l'appello.  
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• Soccorso alle Persone Disabili: L'assistenza a soggetti con ridotta capacità motoria, sensoriale o 

cognitiva deve avvenire secondo procedure specifiche, mediante l'accompagnamento protetto o 

l'attesa negli spazi calmi.  

• Gestione degli Incendi: È fatto divieto assoluto di ostacolare le vie di fuga, manomettere estintori 

o idranti e fumare all'interno o nelle pertinenze della scuola.  

• Primo Soccorso Sanitario: Le prime cure devono essere prestate unicamente dagli addetti formati 

e non è consentito somministrare medicinali di propria iniziativa.  

 

3. PREVENZIONE RISCHI SPECIFICI (CARICHI, ELETTRICO, PULIZIA E SANIFICAZIONE) 

• Movimentazione Manuale dei Carichi (MMC): Le operazioni di sollevamento devono avvenire 

flettendo le ginocchia e mantenendo la schiena dritta, senza superare i limiti di peso prestabiliti.  

• Rischio Elettrico: È vietato manomettere apparecchiature, tirare i cavi di alimentazione o collegare 

ciabatte elettriche a cascata.  

• Pulizia e Sanificazione: I Collaboratori Scolastici devono attenersi alle schede di sicurezza dei 

prodotti detergenti. È vietato miscelare prodotti chimici differenti (es. candeggina con acidi) o 

utilizzare sostanze non fornite dalla scuola.  

 

4. VADEMECUM EMERGENZA CALDO E MICROCLIMA 

• Misure Informative e Preventive: Nelle giornate a elevata temperatura occorre arieggiare le aule 

nelle ore fresche, chiudere tende e serrande nelle ore di picco solare e garantire pause frequenti 

per bere acqua.  

• Valutazione del Microclima (Heat Index): La sicurezza ambientale viene monitorata tramite 

l'Indice di Calore Stedman/INAIL, programmando interventi di alleggerimento in caso di disagio 

termico o rischio di colpi di calore.  

• Primo Intervento da Malore per Caldo: La persona deve essere trasferita in luogo fresco, 

posizionata a riposo con indumenti allentati e idratata a piccoli sorsi se vigile.  

 

5. INFORMATIVE SPECIFICHE PER CATEGORIA DI PERSONALE 

• Informativa Personale Docente: Richiama la funzione di Preposto svolta dai docenti durante la 

lezione. Dispone il divieto di far usare agli alunni prodotti chimici o colle tossiche, le regole per 

l'uso delle L.I.M., le norme per l'educazione fisica, la vigilanza durante ricreazione e cambi d'ora, 

nonché la tutela per lavoratrici gestanti/allattamento.  

• Informativa Assistenti Amministrativi: Disciplina l'attività ai Videoterminali (VDT) con l'obbligo di 

pause di 15 minuti ogni 2 ore di lavoro continuativo, l'organizzazione ergonomica della postazione, 

la prevenzione dello stress lavoro-correlato, e l'uso sicuro delle fotocopiatrici e dei toner.  

• Informativa Collaboratori Scolastici: Stabilisce l'obbligo di impiego dei DPI (calzature antiscivolo, 

guanti, visiere), le procedure per il lavaggio dei pavimenti a metà carreggiata con apposizione del 
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cartello di pericolo, la pulizia dei vetri tramite aste telescopiche dall'interno, e la conservazione 

sotto chiave dei prodotti di pulizia.  

 

ELENCO DEGLI ALLEGATI ALLA PRESENTE CIRCOLARE 

I seguenti documenti costituiscono parte integrante e sostanziale della presente informativa e sono messi 

a disposizione in allegato per la lettura e la consultazione: 

A) Documenti Generali e Tecnico-Operativi  

1. Informativa sulla Movimentazione Manuale dei Carichi (MMC) 

2. Norme di comportamento per il Piano di Emergenza (PE) 

3. Indicazioni per il soccorso ed evacuazione delle persone disabili in emergenza 

4. Schede sintetiche di Primo Soccorso (Corpo Nazionale Vigili del Fuoco) 

5. Opuscolo ENEA sulla Gestione degli Incendi e delle Emergenze 

6. Istruzioni per l'uso, pulizia e sanificazione nelle strutture scolastiche (INAIL/USR) 

7. Opuscolo informativo ENEA sulla Prevenzione dai Rischi Elettrici 

8. Informativa Generale sulla Sicurezza per i Lavoratori (Art. 36 D.Lgs. 81/08) 

9. Informativa lavoratrici madri 

10. Vademecum per l'Emergenza Caldo negli edifici scolastici e Tabella Heat Index 

B) Informative Specifiche per Profilo Professionale  

10. Informativa sulla sicurezza specifica per il Personale Docente 

11. Informativa sulla sicurezza specifica per il Personale Amministrativo (VDT) 

12. Informativa sulla sicurezza specifica per i Collaboratori Scolastici (Pulizie/DPI) 

 

ADEMPIMENTI E FIRMA PER PRESA VISIONE 

Tutto il personale in indirizzo è tenuto a sottoscrivere la presa visione della presente circolare e dei relativi 

allegati tramite la procedura informatica predisposta sul registro elettronico e tramite firma olografa 

 

Il Dirigente Scolastico  

Leonardo Pirrello 
Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e norme collegate, 

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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