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Palermo, 22 settembre 2025 
 
Ai Sigg. Docenti 
All’Ufficio di Segreteria Alunni 
Al Personale ATA 

Ai Sigg. Collaboratori scolastici  

Ai Sigg. Genitori 

A Tutto il personale Comunale e Regionale 

Circolare n. 34        

Al D.S.G.A. Dott.ssa A. Gagliano 

 Al R.S.P.P. Ing. A. Franco 

Al R.L.S. Prof. A. Amella  

 

Al Prof. U. Proto - ASPP 

LORO SEDI 

Oggetto : Piano di evacuazione a.s. 2025/2026.  

SI PRECISA CHE LE INDICAZIONI DELLA PRESENTE CIRCOLARE RIGUARDANO TUTTI I  DOCENTI DELL’ISTITUZIONE 

SCOLASTICA, A PRESCINDERE DAL PLESSO IN CUI PRESTANO SERVIZIO. 

 Tenuto conto di quanto riportato nel piano di emergenza d’istituto; 

 Visto il D.M. del 26/08/1992; 

 Visto il T.U.81/08. 

SI INDICANO DI SEGUITO GLI ADEMPIMENTI IN MERITO AL PIANO DI EVACUAZIONE. 

I Sigg. Docenti Coordinatori di classe, individueranno due studenti apri fila (seduti in prossimità della porta) e due chiudi 

fila (seduti in fondo in modo diametralmente opposto all’ingresso) e concorderanno con la classe l’ordine di uscita di tutti gli alunni. 

Gli alunni individuati quali apri fila  e chiudi fila  resteranno gli stessi per l’intero anno scolastico. 

Qualora fosse necessario sostituirli, i Sigg. Coordinatori apporteranno le dovute variazioni alla tabella ed 

informeranno l’Ufficio di Presidenza. 

I docenti coordinatori provvederanno, altresì, ad individuare, e quindi a segnalare al Dirigente scolastico, due studenti per 

classe con la funzione di TUTOR degli alunni in difficoltà o infortunati. Tali figure vanno comunque individuate, anche se al 

momento non vi sono alunni che rientrano nelle categorie indicate. 

I Sigg. Coordinatori predisporranno insieme agli alunni della classe loro affidata, una tabella (modello allegato) con i 

nominativi  degli studenti incaricati quali apri fila e chiudi fila. La tabella va affissa in classe; una copia sarà consegnata all’ufficio di 

Presidenza. Gli alunni aprifila/chiudifila saranno individuati entro il 29 settembre p.v. . 

INDICAZIONI DA SEGUIRE IN CASO DI TERREMOTO O INCENDIO 

NORME GENERALI 
INCENDIO 

 SUONO PROLUNGATO DELLA CAMPANELLA O DELLA SIRENA DI EMERGENZA: 

 Interrompere tutte le attività 

 Lasciare gli oggetti personali dove si trovano 

 Mantenere la calma, non spingersi, non correre, non urlare 

 Uscire ordinatamente incolonnandosi dietro gli APRIFILA 

 Procedere in fila indiana CAMMINANDO E NON CORRENDO, A BREVISSIMA DISTANZA 

 Scuola secondaria: lo studente chiudi-fila provvede a chiudere la porta indicando in tal modo l’uscita di tutti gli 
studenti della classe. Scuola infanzia e primaria : l’insegnante provvede a chiudere la porta indicando in tal modo 
l’uscita di tutti gli studenti della classe. 

 Gli studenti tutor, in caso di necessità, usciranno immediatamente prima dell’ultimo studente chiudifila. 

 Il docente della classe avrà cura di portare con sé gli elenchi degli alunni appositamente predisposti (individuazione dei 
genitori/tutori – registrazione delle presenze/assenze)  e il modulo di evacuazione (N° 1) che consegnerà al coordinatore 
di plesso, dopo averlo compilato una volta raggiunto il punto diraccolta; 

 Il Coordinatore di plesso provvederà ad una ricognizione complessiva dei presenti al punto di raccolta PRIMA DI 
RIENTRARE  e compilerà il modulo n. 2, che consegnerà agli uffici di presidenza e/o vicepresidenza. 

Per nessun motivo è possibile rimanere in classe al suono del segnale di emergenza. 
 

SI RACCOMANDA A TUTTI GLI STUDENTI DI LASCIARE SEMPRE LIBERI  

I CORRIDOI DELLE AULE INDIVIDUATI PER IL PASSAGGIO. 
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IN CASO DI INCENDIO OSSERVARE, INOLTRE, LE SEGUENTI PRESCRIZIONI: 

 

 Rispettare le precedenze derivanti dalle priorità di evacuazione 

 Seguire le vie di fuga indicate 

 Raggiungere la rispettiva area di raccolta 

 Camminare chinati e respirare tramite un fazzoletto preferibilmente bagnato, nel caso vi sia presenza di fumo lungo il 
percorso di fuga; 

 Se l’incendio si sviluppa  in prossimità dell’aula,   non uscire dalla classe, sigillare ogni fessura della porta, 
mediante abiti bagnati; segnalare la propria presenza dalle finestre. 

 Se i corridoi e le vie di fuga non sono percorribili o sono invasi dal fumo,  seguire le vie di fuga percorribili più  

vicine 

TERREMOTO. 

 DURANTE LE PROVE DI EVACUAZIONE – TERREMOTO - GLI ALUNNI SISPOSTERANNO 
SOTTO I BANCHI AI 3 SQUILLI DELLA CAMPANA O, IN ALTERNATIVA, PROTEGGERANNO IL CAPO CON 

UN LIBRO/UNA CARPETTA O SI RIPARERANNO SOTTO LE TRAVI, SE PRESENTI. 

IN CASO DI TERREMOTO REALE, GLI ALUNNI SI SPOSTERANNO SOTTO I BANCHI/TRAVI 

IMMEDIATAMENTE, SENZA ATTENDERE ALCUN SEGNALATORE ACUSTICO. 

 SUCCESSIVA EVACUAZIONE: AL SUONO CONTINUO E INCESSANTE DELLA CAMPANELLA O DELLA 

SIRENA DI EMERGENZA. 

 

IN CASO DI TERREMOTO OSSERVARE, INOLTRE, LE SEGUENTI PRESCRIZIONI: 
 

 Interrompere tutte le attività 

 Lasciare gli oggetti personali dove si trovano 

 Mantenere la calma, non spingersi, non correre, non urlare 

 Uscire ordinatamente incolonnandosi dietro gli APRIFILA 

 Procedere in fila indiana CAMMINANDO E NON CORRENDO, A BREVISSIMA DISTANZA 

 Scuola secondaria: lo studente chiudi-fila provvede a chiudere la porta indicando in tal modo l’uscita di tutti gli 
studenti della classe. Scuola infanzia e primaria : l’insegnante provvede a chiudere la porta indicando in tal modo 
l’uscita di tutti gli studenti della classe. 

 Gli studenti tutor, in caso di necessità, usciranno immediatamente prima dell’ultimo studente chiudifila. 

 Il docente della classe avrà cura di portare con sé gli elenchi degli alunni appositamente predisposti (individuazione dei 
genitori/tutori – registrazione delle presenze/assenze)  e il modulo di evacuazione (N° 1) che consegnerà al coordinatore 
di plesso, dopo averlo compilato una volta raggiunto il punto diraccolta; 

 Rispettare le precedenze derivanti dalle priorità di evacuazione; 

 Seguire le vie di fuga indicate; 

 Raggiungere l’area di raccolta indicata; 

 Il Coordinatore di plesso provvederà ad una ricognizione complessiva dei presenti al punto di raccolta PRIMA DI 
RIENTRARE e compilerà il modulo n. 2, che consegnerà agli uffici di presidenza 

 Se i corridoi e le vie di fuga non sono percorribili,  seguire le vie di fuga percorribili più vicine 

 

I docenti di sostegno, con l’aiuto degli alunni tutor,  devono curare la protezione degli alunni disabili/infortunati, anche con il  

supporto degli operatori scolastici. 

In caso di emergenza reale i docenti e/o i fiduciari segneranno nel modulo allegato (elenchi di classe),  i nominativi degli alunni 

prelevati dai genitori a scuola o nel punto di raccolta. 

Gli elenchi saranno firmati dai genitori che prelevano o dai loro delegati ufficiali. 

In caso di dubbio sull’identità dei genitori o dei loro delegati, i docenti contatteranno la presidenza o l’Ufficio Alunni. 

Si invitano, infine, tutti i docenti, in particolare quelli di scienze motorie, a portare con sé la modulistica necessaria nei casi di 

attività didattica da svolgere in luogo diverso dall’aula della propria classe. Ciò al fine di poter effettuare i controlli previsti in 

caso di emergenza. 

LE USCITE DI EMERGENZA E LE VIE DI ESODO SONO INDICATE NELLE PIANTE AFFISSE NELLE PORTE DI 

OGNI AULA E NELL’ATRIO D’INGRESSO DI OGNI PLESSO. 

PLESSO VIA LA LOGGIA 
 

PUNTO  DI RACCOLTA  -  INCENDIO E TERREMOTO :  SPAZIO A DESTRA RISPETTO 

ALL’USCITA DAL  PORTONE CENTRALE 

USCITE, VIE DI ESODO - INCENDIO E TERREMOTO 

- Le classi (1^B, 2^B, 3^B,  1^D,  3^D, 2^E, 3^E),  usciranno dal portone Centrale, e stazioneranno nello spazio a destra rispetto all’uscita 

dal  portone centrale. 
- Le classi 1^E e 2^D usciranno dall’uscita di emergenza di pertinenza della vicepresidenza, percorrerà lo scivolo limitrofo alla 

Vicepresidenza e stazionerà nello spazio a destra rispetto all’uscita dal  portone centrale. 

- ALUNNE  e ALUNNI PRESENTI NEI BAGNI : PORTONE CENTRALE 

- Gli/Le alunni/e presenti nei bagni usciranno e seguiranno la classe in uscita più vicina. Arrivati nel luogo di raccolta, si 

ricongiungeranno con la propria classe.  

PLESSO VIA PIAZZA 
 

PUNTO DI RACCOLTA  - INCENDIO: MARCIAPIEDE DI FRONTE 

- Le classi che escono dal portone centrale attraverseranno immediatamente la strada verso la farmacia (SENZA SALIRE I 

GRADINI), si posizioneranno lungo il marciapiede di fronte a sinistra. 

 



 

 

- Le classi che escono dall’uscita secondaria attraverseranno immediatamente la strada verso la farmacia (SENZA SALIRE I 

GRADINI), si posizioneranno lungo il marciapiede di fronte a destra. 
 

 

PUNTO DI RACCOLTA-  TERREMOTO: MARCIAPIEDE PROSPICIENTE L’ASL DI VIA 

GAETANO LA LOGGIA. 

- Le classi che escono dal portone centrale attraverseranno immediatamente la strada (Via Piazza), attraverseranno Via La 
Loggia e si posizioneranno lungo il marciapiede prospiciente l’ASP a sinistra. 

- Le classi che escono dall’uscita secondaria, senza attraversare la Via Piazza,  attraverseranno la strada (Via La Loggia) e 
si posizioneranno lungo il marciapiede prospiciente l’ASP a destra. 

 

DUE COLLABORATORI SCOLASTICI  PROVVEDERANNO A BLOCCARE IL TRAFFICO NEI DUE SENSI DI 

MARCIA DI VIA LA LOGGIA, PER CONSENTIRE L’ATTRAVERSAMENTO DELLA POPOLAZIONE SCOLASTICA. 
 

USCITE, VIE DI ESODO  - INCENDIO E TERREMOTO 
 

 PORTONE CENTRALE (US 1):  CLASSI: 3^C - 1^C – 1^G - 2^G – 1^F – 3^F – classe/i presente/i nel 

laboratorio (ex 2^G)  

 USCITA DI EMERGENZAIN FONDO AL CORRIDOIO A SX PRIMA DELL’ULTIMA AULA (US 2) CLASSI 

1^A –- 2^A – 3^A – 2^C – 2^F - 3^G 

 PALESTRA: classe/ i presente/i in palestra 

 ALUNNE  PRESENTI NEI LOCALI SERVIZI IGIENICI : USCITA IN FONDO 

 ALUNNI  PRESENTI NEI LOCALI SERVIZI IGIENICI : USCITA PRINCIPALE 

Gli/Le alunni/e presenti nei bagni usciranno e seguiranno la classe in uscita più vicina. Arrivati nel luogo di 

raccolta, si ricongiungeranno con la propria classe.  

- SI RICORDA CHE LE CLASSI CHE SI TROVANO IN PALESTRA DOVRANNO USCIRE DIRETTAMENTE 

DALL’USCITA DI EMERGENZA DELLA SALA DA GINNASTICA. 

SI RACCOMANDA AI DOCENTI CHE SVOLGONO LE LEZIONI IN PALESTRA DI MANTENERE SEMPRE LIBERO 

IL PERCORSO PORTA D’INGRESSO – USCITA DI EMERGENZA  

I Docenti Referenti, Proff. De Caro/Amella riferiranno alla scrivente sugli esiti delle prove, con particolare riguardo allo 

stazionamento degli studenti nelle rispettive aree individuate, al fine di verificarne l’effettiva idoneità ad accogliere la scolaresca 

in luoghi sicuri lontano da possibili pericoli di crollo. 
 

SEDE CENTRALE VIA SCHIFANI 
 

PUNTO DI RACCOLTA  - INCENDIO: CORTILE INTERNO 

 

PUNTO DI RACCOLTA  - TERREMOTO:CORTILE INTERNO (PARTE CENTRALE, LONTANO 

DAL MURO) 
 

USCITE, VIE DI ESODO   - INCENDIO E TERREMOTO 
 

    USCITA DI EMERGENZA DAL PORTONE CENTRALE P.T. (US4): P.T. : LABORATORIO DI INFORMATICA 

(AULA N. 8)  

PRIMO PIANO : CLASSI: 2^A (AULA 13)  –  5^B (AULA 14)  – UFFICI DI SEGRETERIA 

Le classi e il personale in servizio al primo piano scenderanno dalla scala interna per raggiungere il portone centrale. 

In caso di non percorribilità del corridoio che conduce alla scala centrale, usare la scala di emergenza. 

*************************************************************************************************** 

SCALA DI EMERGENZA  
 PRIMO PIANO (US3) -CLASSI:  5^A (AULA 10)  –  2^B (AULA 11)  – 3^B (AULA 12)  

 

 

 PIANO TERRA USCITA DI EMERGENZA PORTONE LATERALE (SCIVOLO) (US2)-P.T. : 4^A (AULA 4) – 3^A 

(AULA 3) - 1^A (AULA 6) AULA MUSICALE (AULA 7)  

 

 PIANO TERRA USCITA DI EMERGENZA PORTONE LATERALE (SCALE) (US1) -P.T. : 1^B (AULA 1) - 4^ B 

(AULA 2)-   

 

 USCITA DI EMERGENZA AULA POLIFUNZIONALE (US5) -P.T. :CLASSI/PERSONALE/GRUPPI PRESENTI 

NELL’AULA AL MOMENTO DELL’EMERGENZA  
 

PLESSO CUSCINA’ 
PUNTO DI RACCOLTA  - INCENDIO: STRADA ALL’USCITA DAL PORTONE/MARCIAPIEDE 

ADIACENTE LA SCUOLA  

 

PUNTO DI RACCOLTA  - TERREMOTO:MARCIAPIEDE  PROSPICIENTE L’INGRESSO 

DELL’ISTITUTO ZOOPROFILATTICO IN VIA GINO MARINUZZI  

 
 

USCITE, VIE DI ESODO   - INCENDIO E TERREMOTO 

 

 

 



 
 

 USCITA DI EMERGENZA DAL PORTONE CENTRALE- CLASSI:  5^A (AULA2) – 2^A(AULA 3) – 4^B (AULA 6) 

– 4^A(AULA 7)  – 3^B(AULA 8)  – 3^A(AULA 9)  –Laboratorio Scientifico – Aula Sostegno – Aula Docenti 

 

 

 USCITA DI EMERGENZA DAL PORTONE LATERALE (VIA VANZO-: AULA N. 10 – AULA IMMERSIVA 

(AULA 11)  -5^B (AULA 12)  – AULA 13  – 1^A (AULA 14)  ––Aula Informatica 
 

- In caso di prova  terremoto, le classi, guidate dal docente e coadiuvati dai collaboratori scolastici, svolteranno a destra e 

raggiungeranno la Via Gino Marinuzzi, quindi effettueranno con estrema attenzione, l’attraversamento della strada.  

- DUE COLLABORATORI SCOLASTICI  PROVVEDERANNO A BLOCCARE IL TRAFFICO NEI DUE SENSI DI MARCIA 

DI VIA GINO MARINUZZI, PER CONSENTIRE L’ATTRAVERSAMENTO DELLA POPOLAZIONE SCOLASTICA. 

 

PLESSO DONAUDY 
PUNTO DI RACCOLTA  - INCENDIO : Piazza Donaudy 

 

PUNTO DI RACCOLTA  - TERREMOTO: Piazza Donaudy 

- DUE COLLABORATORI SCOLASTICI  PROVVEDERANNO A BLOCCARE IL TRAFFICO NEI 

DUE SENSI DI MARCIA DI PIOAZZA DONAUDY, PER CONSENTIRE L’ATTRAVERSAMENTO 

DELLA POPOLAZIONE SCOLASTICA. 

 

USCITE, VIE DI ESODO   - INCENDIO E TERREMOTO 

 

 USCITA DI EMERGENZA N. 1 (US1):  Aula n. 1 Psicomotoria – Aula n. 2 Musicale – Aula n. 3 

– Sez. B (Aula 4) 
 

 USCITA DI EMERGENZA DAL PORTONE CENTRALEUSCITA N. 2 (US2): Sez. C (Aula 5) 

– Sez. F (Aula 6) – Sez. A (Aula 7) – Sez. G (Aula 8)  – Aula 9 – Aula 10 

 

 USCITA DI EMERGENZA N. 3 (US3): Sez. E (Aula 11) – Sez. D (Aula 12) – Aula n. 13 Coding 

– Aula n. 14 Biblioteca 

***************************************************************************************** 

 USCITA DI EMERGENZA N.4 (US4):  AULA INFORMATICA (Aula 15) –Spazio ludico 

Infermeria - (Aula 17)  
SOLO PER L’USCITA DI EMERGENZA N. 4 PUNTO DI RACCOLTA  - INCENDIO : Piazza 

Barbarino 

PUNTO DI RACCOLTA  - TERREMOTO: Piazza Donaudy  
 

 

PLESSO CENTRO SOCIALE 
PUNTO DI RACCOLTA  -  TERREMOTO : SOTTO IL TENDONE A DESTRA DELL’USCITA 

PRINCIPALE 

PUNTO DI RACCOLTA  - INCENDIO  : A DESTRA DELL’USCITA PRINCIPALE LONTANO 

DAL  TENDONE 
 

 

USCITE, VIE DI ESODO   - INCENDIO E TERREMOTO 

 SE GLI/LE ALUNNI/E SONO NELL’AULADIDATTICA:USCITA UTILIZZATA PER 

LA REGOLARE ENTRATA E USCITA (US 3) 

 

 SE GLI/LE ALUNNI/E SONO NELL’AULA ADIBITA A MENSA:USCITA DI 

FRONTE ALLA MENSA (LOCALI DEL COMUNE) US 1 
 

In ogni Sede è disponibile il Piano di Emergenza e di Evacuazione completo per la consultazione da parte del personale. 
 

 

COPIA DELLA PRESENTE CIRCOLARE VA AFFISSA IN TUTTE LE CLASSI. 

SI SOTTOLINEA LA NECESSITA’ DI MANTENERE LE VIE DI ESODO/I PERCORSI/I CORRIDOI SEMPRE LIBERE/I 

DA ZAINI ED ALTRI OGGETTI. 

IMPORTANTE: OGNI COORDINATORE DI CLASSE AVRA’ CURA DI LEGGERE LE INDICAZIONI DI CUI ALLA 

PRESENTE NOTA A TUTTI GLI STUDENTI E RIPETUTE NUMEROSE VOLTE, AFFINCHE’  SIANO  BEN RECEPITE 

DA TUTTI. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Si comunicano di seguito le date e le ore fissate per le prove di evacuazione DA EFFETTUARE DOPO LE PROVE 

SINGOLE – circ. n. 35  (Centrale e succursali): 

27/10/2025 – TERREMOTO – ore 09.30 – TUTTE LE SEDI (DOPO LE PROVE SINGOLE) 

26/11/2025 INCENDIO ore 11.45 – TUTTE LE SEDI 

20/01/2026 TERREMOTO ore 12.00 – TUTTE LE SEDI 

27/02/2026 INCENDIO ore 11.45 – TUTTE LE SEDI 
 

TERREMOTO – MESE DI MARZO 2026, SENZA INDICAZIONE DI DATA. 

INCENDIO – MESE DI APRILE 2026, SENZA INDICAZIONE DI DATA. 

La DSGA verificherà che: 

- le informazioni di cui alla presente circolare siano diffuse tra tutto il personale scolastico, anche supplente; 

-  gli elenchi degli alunni e la modulistica necessaria per l’efficacia del Piano di Evacuazione sia presente in classe. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Vincenza Caleca 
                                                                                                                                                        documento firmato digitalmente 
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