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Circ. n. 323 Al Personale docente
LL.SS.

Oggetto: richiesta ferie estive e festivita soppresse

Si invitano le SS.LL. a presentare domanda di ferie e festivita soppresse entro il 25/06/2025, su argo personale.
Si ricorda che i docenti con contratto a tempo indeterminato e con contratto fino al 31/08/2023 hanno diritto a n.
32 giorni di ferie (eventuali giorni usufruiti durante le attivita didattiche vanno sottratti dal conteggio), solo se
hanno raggiunto il IV anno di servizio annuale (n. 30 giorni di ferie per coloro che non abbiano raggiunto tale
anzianita) e n. 4 giorni di festivita soppresse.
Si ricorda che eventuali giorni di ferie di cui si ¢ usufruito durante 1’anno scolastico vanno detratti dal calcolo dei
32/30 giorni di ferie.
Si precisa che nel calcolo vanno considerati i giorni feriali da lunedi a sabato.
Le ferie e le festivita soppresse saranno richieste tramite ARGO PERSONALE

ISTRUZIONI OPERATIVE:

1. Accedere al portale Argo Personale con le proprie credenziali. Cliccando nella sezione Servizi
Personali, Richiesta Assenza, cliccare Apri, selezionare Nuova Richiesta.

2. Alla voce “Descrizione” scorrere verso il basso fino a selezionare la voce FERIE o la voce RECUPERO
FESTIVITA SOPPRESSE. Nella pagina che si apre compilare i campi richiesti: data inizio — data fine —
anno scolastico, inserendo i recapiti nelle note. Salvare ed inoltrare.

3. Se il periodo di ferie é frazionato, occorre inoltrare una richiesta per ogni periodo.

Il Dirigente Scolastico
(Prof.ssa Vincenza Caleca)

Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla dematerializzazione
contenute nella D.G.R. n.71/40 del 16/12/2008, ai sensi e per gli effetti
dell'art. 20 comma 2 del D. Igs.7 marzo 2005 n.82 “codice del’Amministrazionedigitale.
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